THANH UY BAO LOC PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Bdo Léc, ngayA3 thang & ndm 2021

*

S6: M -BC/VPThU

BAO CAO
Téng két thue hién Luit Luu trir va Quy dinh s6 270-QD/TW,
ngay 06/12/2014 cia Ban Bi thu Trung wong Dang
vé Phong Luu trir Ping Cong sin Viét Nam

Thuc hién Céng vin s6 140-CV/VPTU ngay 27/5/2021 ctia Vin phong Tinh uy
Lam Déng “V/v bdo cdo két qua thuc hién Ludt Luwu trit va Quy dinh s6 270-
Ob/TW”, Vian phong Thanh uy Bao Loc bao cao két qua thuc hién cong tac Vin thu
— Luu trir ctia don vi nhu sau:

I. Két qua cong tac vin thw, luu triv

1. Quan triét, phé bién, tuyén truyén Luidt Luu trit va Quy dinh s6 270-
Qb/TW

Nim 2011, khi Quéc hdi ban hanh Lut Luu trit s6 01/2011/QH13 (c6 hidu luc
01/7/2012), nhén thirc dugc tam quan trong cua cong tac van thu, luu trit, Van phong
da chu dong tham muu Thudng truc Thanh y t6 chirc hdi nghi quan triét, phd bién
dén toan thé can bo, cong chirc trong Vin phong, cac ban xdy dung dang, trung tim
bdi dudng chinh tri, cdc co quan khéi mit tran - doan thé va céc t6 chirc co s& dang
truc thude Dang bd Thanh phd véi tong s6 120 d/c tham du (bao gbm ca céc d/c lanh
dao va chuyén vién, cac can bd nhén vién phu trach céng tac vian thu, luu trir). Sau
hoéi nghi, Van phong sao gui van ban dén cac co quan, don vi, to chirc dang dé cac
don vi ndm rd hon va thuc hién.

Thang 3 ndm 2015, Van phong tiép tuc quén triét va phd bién Quy dinh sb 270-
QDB/TW ngay 06/12/2014 ciia Ban Bi thu Trung wong Déng (thay thé cho Quy dinh
20-QD/TW ngay 23/9/1987) thong qua viée sao glri vin ban dén cac co quan, don vi
va cac td chiic co so dang biét va thuc hién.

Hang nam, trong cac hoi nghi, Van phong cling dd tham muu Thuong truc
Thanh Uy tiép tuc quan triét cic quy dinh trong cong tac luu trit cho céc lanh dao,
chuyén vién cac ban xdy dung dang, cac co quan, don vi, t6 chirc co s& dang nhim
ning cao nhén thirc va vai tro ctiia cong tac lanh chi dao va thuc hién nhiém vu luu tri
cée tai lidu thude co quan Dang, tb chitc chinh tri - x& hdi ctia Thanh phd Bao Lac.
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* Uu diém: Thong qua viéc quén triét, phd bién céc vin ban vé cong tac van
thu, luu trit (quén triét ding d6i tugng va md rong & cAp lanh dao) da nang cao nhéan
thirc ctia doi ngii can bd, cdng chirc ngay tir khau soan thao, ban hanh vén béan, quin
ly van ban, lap hd so tai lidu va giao ndp vao luu trit co quan. Do d6, cong tac van
thu, luu trit tai cac co quan, don vi, td chirc dang tai Bao Loc ngay mot tét hon, khoa
hoc hon, gop phan ning cao chét luong cong téc luu trit, phuc vu t6t nhu cau khai
thac tai liéu trong viéc thue hién nhiém vu bién soan lich str dang va nhiém vu chinh
tri tai dia phuong. Thong qua tai liéu luu trit thé hién dugc qué trinh hoat dong cua
céc co quan, td chirc dang trén dia ban trong ting giai doan.

* Ton tai: Mot s6 t& chirc co s& dang, dic biét 13 cac t6 chirc dang thude khoi
don vi san xuét, kinh doanh chua danh nhidu thoi gian trong viéc nghién ctru, l1ap va
luu trit hod so, tai liéu mot cach khoa hoc theo quy dinh clia cdng tac luu tri.

* Thuin lgi: Van phong dugc su quan tdm lanh dao, chi dao cua Thuong truc
Thanh ty trong trién khai thuc hién. Giai doan 2011 - 2018, cén bd lam cong tac van
thu, luu trit d0 tidu chudn, trinh d6, c6 kién thic va k¥ ning, kinh nghiém 1au nim
trong cong tac van thu, luu trir.

# Khé khin: Tuy nhién, trong trién khai thuc hién céng tdc vin thu, luu trit
dén co s&, mot sb t6 chire co s¢ dang, ké ca dang ty phudng, xa ludn cé su thay doi
c4n bd vin phong Dang uy do can bd van phong thudc thudc chirc danh ban chuyén
trach, khéng c6 bién ché, do vay khé khin trong cong tic hudng dan va trién khai
thue hién. Tai Van phong Thanh 1y, giai doan 2018 - 2021, cdc can b c6 nghiép vu
chuyén mén véan thu, luu trit tai Van phong Thanh ty dén thoi diém duoc nghi huu
theo ché dd, Vin phong tam thdi phan cong cac d/c khac dam trach. Tuy nhién, do
khéng ding chuyén moén nghiép vu nén viéc tham muu td chirc quan triét, tuyén
truyén cong tac van thu, luu trit bi han ché.

2. Cong tac chi dao, kiém tra, huwéng din va tap huén nghiép vu vin thu,
luu triv

Trén co s& quy dinh cua Ludt Luu trit, Quy dinh 270-QD/TW va céc vin ban
huéng dan vé cong tac vin thu, luu trir, Van phong Thanh Gy dd ban hanh mét sd vin
ban nhim hudng dén va dén déc cic co quan, don vi, bd phan thuc hién cic quy dinh
trong cdng tac luu trir, ddm bao kip thoi va dung quy dinh.

Mic du, cong tac van phong lién tuc phat sinh nhidu nhiém vu, nhung hai - ba
nim mot 1an, Van phong Thanh ty 1ap ké hoach kiém tra, dong thoi hudng dan céc
dang ity phuong x4 thuc hién trong cong tac van thu, luu trit. Viéc kiém tra thy vao
cong viéc, thoi diém. No6i dung kiém tra tap trung vao viéc quan 1y vin ban di, vin
ban dén, quan ly va st dung con dAu, soan théo, ban hanh va thAm dinh vin ban, lap



3

hd so va giao ndp tai liéu. Van phong tién hanh kiém tra, trao d6i, huéng din truc
tiép hodc qua cac phuong tién nham gitp cho cac don vi truc thude co ban thuc hién
dung nghiép vu van thu, luu trir.

Théng qua cac dot kiém tra, Vin phong nim dugc so bd tinh hinh céng tac van
thu, luu trit tai cac don vi, tir d6 ¢6 hudng dan lai dé céc don vi thuc hién ding theo
quy dinh.

Cong tac dao tao, bdi dudng, tap huén nghi€p vu van thu, luu trlt duge Thanh
uy quan tdm. Do vay, hang nam, Van phong phdi hgp Ban T6 chirc Thanh ty c6 vin
ban dén céc dang uy x&, phudng, cac co quan khdi mat tran, doan thé... lp danh séch
cur cac can bo dang thuc hién nhiém vu van thu, luu triv dé tham du cac 16p tap hu4n
ctia tinh hodc lién két véi cdc co s ddo tao vé cong tic van phong (trong do6 cé
nghiép vu cong tac vin thu, luu trir). Tir ndm 2011 - 2021, d4 clr cac can bd tham gia
10 16p van phong, 02 16p van thu, luu trit. Qua dé nham trang bi kién thirc kip thoi
cho céc can bd lam nhiém vu, gép phan nang cao chat lugng cong tac van thu, luu trit
tai cac don vi.

U'u diém: Giai doan 2011 - 2018, do Van phong Thanh ay ¢é cén bd chuyén
tréch, tinh théng nghiép vu van thu, luu trit nén viée kiém tra, huéng dan, dén dc,
nhéc nhd céc to chic co s¢ dang dugc thue hién thudng xuyén.

Ton tai: Giai doan 2019 - 2021, do Vin phong Thanh iy chua bé tri duge can
bd chuyén trach va ding nghiép vu van thu, luu trit nén thoi gian nay, viée kiém tra,
hudng dan chua thuc hién duge.

Thuén lgi: Céc can bd vin phong tai dang ty xa phuong, da sb 1a can bd tré,
nhanh nhen, c6 trinh d§ dai hoc va ly luan chinh tri nén viéc thue hién cong tac dat
két qua.

Khé khiin: Can bo vin phong tai cic dang ty duoc giao thuc hién nhiéu cOng
viée, nén phan chuyén siu trong cong tac thu thap, chinh ly tai liéu dat thép. Céc cén
bd duoc giao nhiém vu thuc hién coéng téc vin thu, luu trit tai céc td chic co sé dang
con lai chi thuc hién phan tiép nhan va luu co ban.

3. Cong tac to chirc, can bd

Giai doan 2011- 2018: Vin phong thuc hién bd tri céng tic van thu luu trit theo
bién ché dugc giao: 01 bién ché danh cho by phén vin thu, 01 bién ché danh cho bd
phan luu trit. Hai can b dugc phéan cong trén hai linh vure vin thu, luu trit déu 1a cac
bd duoc dao tao bai ban vé chuyén mén, nghiép vu van thu, luu trir va ¢d kinh
nghiém lau nam (hon 20 nam).
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Giai doan 2019 - 2021: Thuc hién theo chu truong tinh gian bién ché va theo
d8 an vi tri viéc 1am mdi (vi tri van thu kiém luu trit - kiém thu quy), sau khi hai ddng
chi dugc nghi huu theo ché 4o, bd phén van thu, luu trir tai co quan Thanh ty thuc
hién theo ché d6 kiém nhiém.

Céc tb chirc co s& dang, ké ca dang ty phuong, x3, cac co quan khbi mit tran,
doan thé phan cong 01 cén bd - chuyén vién phu trach phan céng tac van thu, luu trix,
chu yéu @ hinh thic kiém nhiém va khong cé chuyén moén nghiép vu vé van thu, luu
trit.

V& viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi voi cdc can bd lam cong téc vin thu,
luu trir: Tai Van phong Thanh uy dugc thuc hién theo quy dinh. Can bd lam cong tac
vin thu, luu trit duge trang bi cac phuong tién, d6 ding phuc vu tét cong tac chuyén
mén; duoc tao didu kién vé bdi dudng, tap huén nghiép vu (trude 2018). Can b van
thu duge hudng phu ce“'lp vin thu, can bd luu trit ¢6 ché dd bodi dudng, huéng phu cép
ddc hai.

Tuy nhién, tai cac co quan khéi mit tran, doan thé, cac dang ty phuong, xa,
hién céc can b dugce phan cong phu trach cdng tac van thu, luu trit chua duge hudng
phu cip doc hai.

Géan v6i cong tac danh gia két qua hang nim, céc cén bd lam cdng tac vin thu,
luu trit luén duge danh gia sat thuc vé mic dd hoan thanh nhiém vu duoc giao. Tai
Vian phong Thanh 1y, can ctr theo két qua nhiém vy, cac can b lam cong tac van thu,
Juu trir ludn dugc danh gia cao va duge Vin phong dé xudt cac cép c6 thim quyén
khen thudng nham déng vién tinh than clia cac dong chi trong viéc thuc hién nhiém
vu. Tr nim 2011 - 2020, c6 08 luot khen thudng (danh hiéu chién si thi dua, gidy
khen ctia Chii tich UBND Thanh phd, dang vién hoan thanh xuit sic nhiém vu...)
danh cho céac df'ing chi phu trach cong tac van thu, luu trlt. Tai cac co quan, don vi
khdi mat tran doan thé, cac t6 chirc dang, cac can bd phu trach cong tac vin thu, luu
trit thue hién 6t nhiém vu duoc giao déu duge dénh gia va ghi nhén, khen thudng
trong viéc thuc hién nhiém vu.

Ton tai: Mic du cac cac bd lam cong tac van thu thuong xuyén tiép xtc véi
doc hai (muc, giéy...) nhung hién chua duge hudng phu cép doc hai. Cong tac ghi
nhén, khen thuéng vin con han ché, chua tuong xting véi cong sire, khéi luong cong
viéc nén chua that su khuyén khich, dong vién cac b phan.

Thuan lgi: Tai Van phong Thanh ty, giai doan 2011 - 2018, can bd lam céng
tac van thu, luu trit 1a cdc can bd c6 chuyén moén nganh van thu, luu trit, c6 kinh
nghiém lau ndm. Tai cac dang uy xa, phuong va khéi mit tran, doan thé, doi ngl can
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bd vin phong da sb 1 can bo tré, nhanh nhen, ¢6 trinh d§ chuyén mén nén chu dong
trong viéc thuc hién nhiém vy, tiép nhén céng viéc nhanh, luu trir khoa hoc.

Khé khiin: Tai Van phong Thanh ty, hién nay theo d& 4n vi tri viéc lam, Vin
phong phai thuc hién bb tri cong tac van thu, luu trit theo huéng: 01 bién ché kiém ca
3 nhiém vu: vén thu, luu trit, tha quy. Diéu ndy bat hop 1y vi cong téc vin thu 1a cong
tac thudng xuyén, vira thuc hién cong viéc van thu, vira thuc hién sao gui tai li¢u hoi
nghi, tai liéu phat hanh, khéi luong cong viée 1én, doi hoi lam viée lién tuc, cong vige
lai thudng xuyén phat sinh, nhat 13 viéc tim kiém vin ban phuc vu cdc ban ding va
lanh dao, 1am viéc trong moi truong dong, phai tuong tac véi nhidu ngudi trong khi
thuc hién nhiém vu, trong khi cong viéc luu triv can khong gian tinh dé tap trung lap
hd so, phan loai, chinh ly, luu trit va giao ndp ding quy dinh. Céng viéc thi quy lién
quan dén viéc cAp, phat, bao quéan tién mit. Khéi luong cong viée ca 3 linh vuc nay
rat 16n, doi hoi tinh than trong, ti mi, nhanh chéng, néu thuc hién viée kiém nhiém
trén s& khong thé hoan thanh cac khéi lugng dugc giao kip thoi, anh hudng dén cong
tac 1anh, chi dao chung cua cép uy, bén canh do, cac cong viéc thude k¥ thuat chuyén
sau cua nganh luu trir khong thé thuc hién.

Tai cac dang Uy xa, phuong, td chuc dang, cac co quan mat tran doan thé, cac
can bd thue hién ché d6 kiém nhiém nén cong tac van thu, lwu trit chi thuc hién &
viéc tiép nhén, quan ly, khong thé thuc hién & mtc d6 chuyén sau nhu phén loai,
chinh ly theo quy dinh cua nganh luu trit.

4. Cong tac van thw

Thue hién theo quy ché lam viéc, tai cac hoi nghi, dong chi Chanh Vin phong,
Phé Chéanh Van phong, chuyén vién phu trach céc linh vuc duge phéan cong du hop,
ghi bién ban céc hoi nghi. Sau héi nghi, truc tiép tham muu két luan dé ban hanh trién
khai thuc hién. BO phan chuyén vién, lanh dao vin phong c6 tréch nhiém cung cap
toan bo tai liéu lién quan dén hdi nghi cho bd phan van thu dé bd phan vin thu lap ho
so hoi nghi, ghi nhan hoat dong, chuyén ndp bd phan luu trit theo quy dinh.

TAt c& c4c vin ban do cic Ban Xay dung Pang tham muu déu dugc Chanh Vin
phong kiém tra ndi dung va phan cong truc tiép cho bd phan vin thu kiém tra va chiu
trach nhiém vé thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban truéc khi trinh Thudng truc ky
phéat hanh, do d6 dam bao dugc su théng nhét va chit ché trong qua trinh ban hanh
van ban.

Trong viéc thue hién tiép nhan, xtr 1y va quan 1y vin ban: Giai doan 2011 dén
thang 5/2019, viéc quan ly van ban di va dén dugc thuc hién trén phﬁn mém Lotus
Notes. Giai doan thang 5/2019 dén nay, Vin phong thuc hién viéc quan 1y vin ban di
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va dén trén hé théng IDOC. Trén c hai giai doan - hai hé théng, Van phong déu thue
hién tét viéc cap nhat va quan ly tai liéu theo quy dinh.

* Viée xuw ly van ban dén:

- TAt ca cong van dén giri dich danh, giri riéng cho cdc Ban Xay dung Pang cta
Thanh iy nhan bing dudng buu dién, gii truc tiép, hoic nhan vin ban dién tir déu
duogc dang ky theo doi thong qua hé thdng xir Iy phan mém Lotus Note (trudc thang
5/2019), va trén hé théng IDOC (sau théang 5/2019).

- Sau khi tiép nhin van ban dén, cac van ban duoc cdp nhét trén hé théng va
théng qua Chanh Van phong (hodc Phé Vin phong Thanh uy khi d/c Chdnh Vin
phong Gy quyén), cong vin dugc xur ly va trinh Thuong truyc Thanh ty xin y kién
hozic chuyén dén céc don vi lién quan thyc hién. Tir 2012 dén 2021, Vin phong da xr
ly 47.378 van ban. Viéc xtr ly va chuyén vin ban duoc thuc hién ngay trong ngay, tat
ca viée xir ly dugc thuc hién trén méi truong dién tir, trir vin ban thude ché dd mat.

* Viée xir Iy van ban di:

- Céc loai van ban thudc chirc ning, thdm quyén ctia Van phong hién nay duoc
theo doi dang ky vao sd theo nhiém ky. Riéng coéng vin thudc cac Ban Xay dung
Pang dugc tung Ban quan ly va mo s6 theo ddi riéng, nhung dugc théng qua bo phan
van thu dé cap nhat va phat hanh.

- Tét ca c4c vin ban sau khi trinh Thudng trie ky déu dwoc van thu vao sb phat
hanh va phat hanh thong qua hé théng IDOC va thu dién tir. Riéng céac vin ban thudc
do “Mat”, “Téi mét”, “Tuyét mat”, Van phong thuc hién giri bang dudng buu dién
cho cac don vi ngoai co quan, hodc gui truc tiép dén bd phan hodc cé nhén c6 trach
nhiém nhan (va ¢6 ky nhén vao sb theo doi) dé tranh 16 lot thong tin, dam bao céc
quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc.

- Trong qua trinh thuc hién, khi c6 hdi nghi két thic (Ho1 nghi Ban Thuong vu,
héi nghi Ban Chép hanh, héi nghi chuyén dé...), bo phan van thu tién hanh 1ap hd so
cho céc hdi nghi theo quy dinh. Tir ndm 2012 dén nay, b phan Vin thu da 1ap cac ho
so Dai hoi, 57 hd so Ban Chap hanh, 243 hd so Ban Thuong vu, 117 ho so hdi nghi.

- Cong tac quén ly va sir dung con déu an toan, chit ché ding quy dinh. Vin
phong Thanh uy dugc giao nhiém vu truc tiép luu gift va st dung con diu ctia Thanh
{y Bao Ldc, Van phong Thanh tiy Bao Ldc va cac loai diu khac. Cén b vin thu 1a
nguoi dugce phan cong truc tiép quan 1y va st dung con déu, dam bao viéc quan 1y va
st dung ddu theo dung quy dinh hién hanh.
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Dinh ky cudi nam, bd phén vén thu thuc hién két chuyén, sép xép, ra roat, kiém
ké tai liéu va giao ndp bd phan luu trir dé phan loai, chinh ly theo quy dinh clia nganh
luu trit.

Tai céc td chirc dang va céc co quan khéi mit tran, doan thé, cdng tac van thu
co ban thuc hién dam béo theo quy dinh, ding thé loai, ding thé thiic va ding thim
quyén.

* U'u didm: Cong tac vin thu duge thuc hién né nép, khoa hoc, kip thoi, dép
tg tdt yéu cau phuc vu cho cong tac lanh chi dao théng sudt ctia cap ty. Viée quéan
Iy tai liéu hién hanh va cong tdc bdo vé bi mét nha nudc theo quy dinh dugc chu
trong thuc hién.

* Thuan lgi:

+ Giai doan 2012 - 2018, can bg lam cong tac van thu c6 trinh do ding chuyén
moén, c¢6 kinh nghiém. Giai doan 2019 - 2021, can bd dugc phan cong phu trach bd
phén vin thu 1a chuyén vién tré, ndng dong, sang tao, co tinh than chi déng hoc hoi
dé nang cao trinh d9, k¥ nang, tdc phong lam vi¢c nhanh nhen, khoa hoc, tiép can
nhanh chéng trong viéc tiép nhan va xir Iy van ban trén méi trudng dién tir. Bén canh
do, viéc tmg dung cong nghé théng tin trong cong tac giri, nhan vin ban duge trién
khai dong bd.

+ Viéc dau tu kinh phi cho céc hoat dong van thu duge ldnh dao Thanh uy
quan tam chu trong, dau tu, stra chita, cai tao phong lam viéc cta b phan vin thu,
trang bi céc thiét bi, phuong tién da mang lai hiéu qua thiét thuec.

* Ton tai, kho khan:

- Chuyén vién dugc phan cong phu trach cong tdc van thu hién cé trinh do
chuyén nganh khong phai thudc linh vuc van thu, luu trit; ngoai ra con phai kiém
nhiém, phéi hop thuc hién cac cong viéc khac. Do d6 sau khi can b vén thu trude
duoc nghi ché d, Van phong Thanh tiy chua lap dugc ké hoach dé t6 chuc kiém tra,
huéng dan cho céc tb chirc dang, co quan, don vi khdi mit tran - doan thé vé cong tac
van thu, luu trir.

- Theo thuc t& hién nay, vin thu chuyén trach thuéc Van phong Thanh ty chi
¢6 01 ngudi. Khi vin thu chuyén trach nghi phép, nghi viéc riéng hoic 6m dau s&
khong c6 cong chuc du tiéu chuén lam céng tac van thu, dé bao dam cong viéc
thuong xuyén - lién tuc, Van phong phai bé tri cac cong chirc khéc khong c6 chuyén
mon nghiép vu van thu dé dam nhiém tam thoi nén thuong dan dén sai sot.
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- Trong cdng tac phoi hgp cla cac co quan, don vi v6i b phén phu trach cong
tac van thu, nhat 14 d6i vdi cac to chic co s& dang con nhieéu kho khén, bat cép, do
chu yéu 14 cdn b & céac co quan, don vi la can bd kiém nhiém, ban chuyén trach.

- Trinh d6 Umg dung céng nghé thong tin gilra cac can bd, cdong chirc trong co
quan va cac don vi khéng dong déu nén viéc tim kiém tai liéu don vé b phan van
thu, din dén gdy qua tai cong viéc tai mot so thoi diem.

5. Cong tac luu trir
5.1. Swu tAm, thu thip tai ligu:

- Tai liéu ctia Thanh uy Bao Loc duoc luu theo nhiém ky Pai héi va duge tién
hanh luu trit theo ding quy dinh huéng din chung. Hang nidm, bo phan luu trir tién
hanh thu thap tai liéu tai cac phong lam viéc ctia cac lanh dao, tai cidc Ban va céc d/c
duogc nghi huu hoac chuyén cong tac. Sau dé sip xép, phan loai va chinh Iy tai liéu dé
quan ly va phuc vu khai thac. Sau nhiém ky Dai hoi, bd phén luu trir tién hanh thu
thap hd so lién quan dén Dai hoi chinh 1y, sép xép theo danh muc hd so cu thé. Tu
nim 2012 - 2021, bd phén luu trit di thu vé khoang 30m gia tai liéu, trong d6 c6 23m
gia & muc chinh ly so bg, con 7m ¢ tinh trang bo goi.

Nhin chung, giai doan 2012 - 2019, cong tac thu thép cac tai liéu thugc Thanh
uy, Vin phong dugc thuc hién tét.

Ton tai, khé khiin:

- Cac tai liéu thudc cac co quan, don vi chia, tach, giai thé, sdp nhap, Vin
phong Thanh Gy méi thu thip dugc mot phan, hién dang tiép tuc thu thép.

- Céc ban xdy dung dang, cic co quan khéi mit tran - doan thé nop tai lidu
chim so véi thoi han quy dinh do céc co quan giif tai lidu dé thuén tién tra ctru trong
cong viéc. Do vay viéc giao ndp tai liéu v& Kho luu trit ctia Thanh ty con han ché,
chua kip thoi.

5.2. Chinh ly tai liéu:

Sau khi suu tam, thu thap tai liéu, bd phan luu trit tién hanh chinh 1y theo quy
dinh. Vi sb luong 250 cap tai lidu trude khi chinh 1y, hién nay, bd phén luu trit da
chinh 1y hoan chinh 8m gid, so bd 170 cép, va loai trung thira 08m; xdy dung phong
hoan chinh hd so tir khi thanh 14p dén dén hét nim 2005, phong cic Ban xdy dung
Pang, Mit trin va céc doan thé thanh phd Bao Lc va ndp luu vé kho luu trit Tinh ty
theo ding quy dinh.
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Hién nay, tai kho luu trit Thanh dy, by phan luu trir d& thim dinh va phan loai
cc tai liéu hét gia tri, nhung chua tién hanh duoc viée thanh lap Hoi dong xét hiy
céac tai liéu khong con gia tri.

Thuc hién theo huéng din ctia nganh, Vin phong Thanh ty thuc hién cap nhat,
quan ly va tra ctru van ban trén hai hé théng: vin ban ban hanh trude thang 5/2019 tra
ctru trén Hé thdng Lotus Notes, tir sau thang 5/2019 thuc hién trén hé théng IDOC.
Ngoai ra con str dung muc luc hd so va muc luc tai liéu dé tra ctu tai liéu.

* Ton tai, khé khin:

+ Céc td chirc dang, co quan, don vi ndp tai licu vé Kho Luu trit cia Thanh uy
theo quy dinh thuong ¢ tinh trang b6 géi hodc ¢ mire cao hon la sap xép theo thé loai
va thoi gian nén viéc nay dan dén ting khdi luong cong viéc cho by phan lwu trix
trong cdng tac chinh ly.

+ Hién nay, Vin phong Thanh ty chua bb tri dugc cong chire ¢ chuyén mén
nghiép vu vé luu trit nén viée sip x&p, phén loai tai liéu theo chuyén &, x4c dinh gia
tri tai liéu luu trit, thoi han bao quan va chinh ly & mirc d6 chuyén sau khong thuc
hién duoc.

5.3 Bio quan tai liéu lwu trir:

Nhim phuc vu cho cong tac luu trit, Van phong Thanh ty di bé tri 01 Kho luu
trit v6i dién tich 30 m%, 01 phong lam viéc 07m? va khu vuc danh cho cdn bd doc tai
liéu khai thac 3m?. Kho luu trit dam bao thoang, mat; trang bi 08 gia dé tai liéu, 01 ta
luu gitr tai liéu tam thoi, 01 td luu gir tai liéu mat, 02 ban lam viée, 02 quat thong
gid, 04 binh chira chay...

Nhan thtc duoe tai lidu luu trir ¢é ¥ nghia rat quan trong, nén bd phéan luu trit
ludn nang cao tinh than bao quan cac tai ligu duge luu gitt. Cac t chirc, can nhén,
cén b cong chirc c6 nhu céu khai théc tai lidu phai dugc cé gidy gidi thiéu hodc van
ban dé nghi va dugc sy dong ¥ cta lanh dao Van phong. Tir nim 2012 dén 2021, tai
co quan Thanh uy, bd phan luu trit d phuc vu nhu cau khai théc, str dung tai liéu cho
khoang 2.050 lugt ngudi (tai lidu gidy va tai liéu dién tir), trong d6 2.000 luot tai co
quan va 50 lugt ngoai co quan; doc tai liéu tai chd 128 lugt ngudi, cho sao chép tai
liéu dé sr dung trong cong tac 109 luot.

Nhin chung, trong nhiing nam qua, viéc bdo quan tai li¢u dugc thyc hién
nghiém tic, dung quy dinh, dép mg tot nhu cau khai thac tai liéu phuc vu cho cong
tac 1anh, chi dao nhiém vu chinh tri tai dia phuong va bién soan lich sur dang cho
Dang bd Thanh phd va cac dang ty x4, phuong.
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* Ton tai, kho khan:

Kho luu trir tai Van phong Thanh uy Bao Loc hién chi dugc trang bi ¢ murc co
ban, chua dép tmg vé cdc tidu chudn hién dai danh cho kho bdo quan chuyén dung
(chua duoc trang bi méy hut bui, may hut 4m, may huy tai lidu, gia bao quan ho so tai
lidu con & dang go, dé mdi mot, chua st dung thiét bi chuyén dung trong viéc di
chuyén tai liéu; hé théng phong chay, chita chay con & mirc do trung binh...)

6. Tinh hinh @rng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thw, lwu triv
& cdc co’ quan, to chirc trong toan ding bd thinh phd

- Thuc hién theo chu truong Uing dung cong nghé thong tin trong cong tac van
thu, luu trit trong cac co quan Pang, Vin phong Thanh ty st dung hé théng Lotus
Notes (trude thang 5/2019) va hé théng IDOC (sau thang 5/2019) két hop hé théng
thu dién tir trong viée tiép nhan, quan ly va xir ly van ban di, dén dbi voi céc toan bd
cac tai liéu khong thudc ché d6 mat.

Co so dir liéu van kién Pang di dugc cap nhat muc luc, chuyén hd so Vin kién
Pang theo quy dinh. Cac hd so dang tiép tuc chinh 1y, sb hoa dé dap tng yéu cu
quan ly va khai thac tai liéu cho céc td chirc, ¢4 nhén, cic bd phén trong co quan. Hé
théng co sO dir liéu cua Van kién Dang tir 2019 tré vé trude da duoc sao luu, phuc vu
khai thac khi ngudi ding c6 yéu cau.

Tuy nhién, bén canh nhitng mat dat duoc, tinh hinh Ung dung va phat trién
CNTT tai Thanh Gy va cac t6 chirc co s& Pang truc thuéc Thanh iy con ton tai;

- Viée trién khai phén mém IDOC tai mét sb td chic co s Dang truc thudc
Thanh ty chua duoc trién khai do cac don vi quen véi str dung hop thu dién tir va
phuong phép truyén théng.

- Viée tmg dung cdng nghé théng tin va trién khai thuc hién con han ché.

* Kho khan:

- Ha tang, thiét bj CNTT hau nhu xudng cdp, cac may tinh cia CBCC trong co
quan cling nhu tai dang uy cac x&, phuong thuong xuyén hu hong hodc céu hinh thép,
thoi gian khdu hao di trén 5 ndm nén viéc trién khai tng dung cong nghé thong tin
doi luc gap kho khian.

- Méy chii co quan Thanh iy van hanh hé thong Lotus Notes tai co quan hién
nay da xudng cap, khong dap tng dugc vé mit 1au dai.

* P& xuat, kién nghi:

- P& nghi Vin phong Tinh ay tham muu cip c6 tham quyén tang cuong dau tu
trang thiét bi cho co s& dép tmg yéu cau cong téc.
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- C6 chinh sach dbi véi can bd 1am cong tic quan tri mang, chuyén vién cong
nghé thong tin dé ting cudng thuc hién Gng dung cdng nghé théng tin trong co quan
Pang. Pinh ky hang nim c6 tap huén cap nhat kién thic cong nghé thong tin, img
dung sir dung céc phin mém phuc vu t6t cong tac chuyén mon.

IT- Nhian xét, danh gia chung

X4c dinh céng tac van thu, luu trit ¢6 vai tro quan trong d6i v6i hoat dong lanh
dao, chi dao va quan Iy ctia cép 1y, co quan, td chirc, trong thoi gian qua, cong tac
vin thu, luu trit cia Thanh uy Bao Loc (truc tiép 1a Vin phong Thanh ty) da trién
khai thuc hién nghiém tac cac quy dinh, huéng din ctia Trung vong, Tinh ty vé cong
tac van thu, luu trir.

Pén nay, co ban tat ca hd so, tai liéu ctia Thanh uy Bao Loc va cac co quan, td
chirc Pang trong toan Pang b thanh bd thanh phé Bao Loc duoc tap trung quan ly
théng nhat trong hé théng kho Iuu trit tai Thanh ty. Nhén thirc cia lanh dao céc cap,
cac nganh di voi cong tac van thu, luu trit duge nang 1én. Cong tac vin thu, luu trit
duoc thue hién né nép, khoa hoc. Viéc quan ly, luu giit tai liéu ctia Thanh uy Bao Loc
va co quan, t6 chirc Pang, td chirc chinh tri - xd hoi duge chi trong thuc hién. Cong
tdc bao mat tai liéu, hd so va viée quan 1y, sir dung con dau duge bao dam, thuc hién
nghiém tic. Cong tac luu trir co ban sap xép khoa hoc, t6 chirc thu thap, phan loai,
chinh ly, bao quan theo quy dinh, phuc vu t6t cho yéu céu khai thac, sir dung cua cac
td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cau, gop phf;‘m nhét dinh cho viéc thuc hién nhiém vu chinh
tri tai dia phuong, dép tmg yéu cau lanh, chi dao ca cAp Uy trong giai doan méi.

Tuy nhién, bén canh nhiing két qua di dat dugc, van con mot sb tdn tai, kho
khan sau:

- Kinh phi déu tu cho céng téc luu trit con han ché.

- Can bd lam cdng tac van thu tai Thanh ty 14 can bo duoce diéu tir bo phan
khéc vé& dam nhén, tuy 13 can bo tré, nhanh nhen, lam viéc khoa hoc, tuy nhién do
khong cé trinh d6 chuyén mon nghiép vu nganh van thu - luu trlt, cong viéc lai
thuong xuyén, lién tuc, ddm nhiém nhiéu nhiém vu nén khdi luong cong viée 16n, din
dén cong tac kiém tra, hudng dan cho cic co quan, don vi, t6 chirc dang trong cong
tac van thu, luu trit khong thuce hién kip thoi.

- Cong téc luu trir hién Vin phong Thanh ty chua b tri duge nhan su phit hop
nén viéc phan loai va chinh ly tai liéu céc tai liéu vé sau & murc d6 chuyén siu khong
thuc hién duoc.

- Can bd lam cong tac van thu, luu trir tai co sé hau hét 1a can bd kiém nhiém,
ban chuyén trach, chua c6 chuyén mén nghiép vu vé van thu - luu triy, lai thuong
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xuyén thay dbi nhan su nén viéc ké thira tiép nhan va xtr ly, luu trit tai liéu khéng
ddng b, dan dén qué trinh xr Iy cong viéc con gip nhiéu khé khan.

IV- Pé xuit, kién nghi

- D& nghi Van phong Tinh ty kién nghi Vin phong Trung wong Dang cé vin
ban hudéng dan chi phu cép doc hai cho can b phu trach cong tac van thu, luu trit (ké
ca nhitng can bo khong thudc bién ché). C6 ché @6 phu cip van thu, luu trit cho cac
can bd phu trach & co sd, cac co quan, don vi, td chirc dang.

- Quy dinh riéng 01 bién ché danh cho vi tri vin thu, 01 bién ché danh cho
nhiém vu luu trir tai cadc Van phong huyén, thanh ty dé hai bd phan hd trg nhau trong
thuc hién nhiém vu, dam bao tinh kip thoi, lién tuc, khong bi gian doan trong thuc
hién nhiém vu, ddm bao su lanh, chi dao thong sudt cho cép uy.

- P& nghi Van phong Tinh ty thudng xuyén to chic cac 16p tip huan, boi
dudng chuyén moén nghiép vu vé van thu, luu trit, img dung cong nghé théng tin cho
do6i ngli can bd, cong chirc lam cong tac van thu, luu trir cép huyén, thanh ciing nhu
cip co s& dé kip thoi dap tmg yéu cdu trong giai doan méi.

- Hb tro sb hoa tai liéu luu tri tai cac don vi, df“)ng thoi tich hop dir liéu thong
sudt tir tinh téi co s& dé thuén tién trong luu trit, khai thac tai li€u.

- Hudéng dan cac don vi giai phap chong moi mot dé bao dam an toan tai liéu
luu trit.

- B6 tri ngudn kinh phi cho céng tac van thu, luu trir va kinh phi dé nang cép
kho luu trit cAp huyén nhim phuc vu cho cong tac luu trit vé mit lau dai.

*

Trén day 12 Béo cdo két qua tinh hinh thuc hién cong tic vin thu — Luu trit va
viée thuc hién Quy dinh s6 270-QB/TW ngay 06/12/2014 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang “Vé Phéng Luu trit Dang Céng san Viét Nam” clia Vin phong Thanh uy
Bao Loc. Kinh dé nghi Vin phong Tinh uy xem xét va cho y kién chi dao./.

Noi nhén: K/T CHA:NH V@N PH()NG
- Vin phong Tinh uy (b/c), PHO CHANH VAN PHONG
- Luu VP Thanh uy.




Phu luc sb 1

So6 liéu héi nghi, tip huan, boi dudng can by; ban hanh van ban vin ban

Héi nghi ‘ Lép VP Lép VTILT Lép tin hoe
Viin ban quén ly, chi dao
S8 lwong cong tac VILT
HN quin triét, trién khai| HN so tong két cong tac don vi e
T Tén co' quan Lujt Luu trir, Quy dinh | vin thu, lwu tri¥, hdi nghi Kidm tra, Ghi chi
270-Qb/TW chuyén dé i i i i | ' HDNV
S6 Iwgng | S6 lrong | S6 lugng | S6 lugng | S6 lugng | SO lwong
16p hoc vién l6p hoc vién l6p hoc vién
S8 lugng hoi| S6 Irong dai| $6 lrgng hoi| S6 lugng dai o i
nghi biéu nghi biéu | i i L
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
TONG 2 60 3 210 10 150 2 30 3 45 11 1 5
1 :}?’l‘j;hf’“g quén, huyén, 2 60 3 210 10 150 2 30 3 45 11 I 5

* Hudng din cach ghi: cdt 12, 13 chi théng ké cac van ban quan 1y, chi dao do cAp ity hogc van phong cdp ty ban hanh, khong néu céc loai vn bin mang tinh chét bio co, hueng din céc viée cu thé. S6 ligu
béo cao tinh tir thdi diém Ludt Luu trid ¢6 higu lye dén ngay 31/3/2021.

1710



Phu luc 56 2
S6 liéu thu thiap, bd sung va chinh Iy tai ligu

Thu thip, bb sung tai liu vao lwu trir co quan Thu thip, bb sung tai lifu vio lwu trir lich sir Chinh Iy tai li¢u
. - Tinh trang lap hd so (a6i véi il . Tinh trang lap hd so (46 véi S6 lrgng tai ligu sau khi
Loai hinh tai li¢u thi ligw giﬁy) Loagi hinh tai li¢u thi ligu giﬁy) chinh 1§
- — I SL tai ligu e
Ten corqan Tﬁng sé T:;:::u TL dién tir Tfmg sb pi%::;fa trurde khi £k ch
phing 1_‘31 ligu nhin (Hé = .Hoa.n Sobs | B gsi phing Tai lidu TL nghe nhin | TL dién .tl.r Hc{ﬂn Sobo | B6goir | ra chinh Iy chinh 1y Hoan Sobd ‘Loz_u, '
gidy (mét (cudm, | dién st chinh (mét (mét gif)| (met gid) aity (cubn, dia, |(Hd sodign| chinh (mét git)| (met gid) (cip) chinh (cip) tring (mét
{ 4 ! i di i ét gid ét gid i
gid) dia.anh,| MB) gid) anh, ban dd) | ti, MB) |(mét gid) (mét gid) gia)
ban dd)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
TONG
Tai luu trir co quan (khéng
tinh luu trit co quan cip ay
huyén)
I‘" i ol ccres CAp Ay 3 30 2 23 7 3 2 " 2 - 3 250 8 170 8
uyén

1/5




Phu luc 56 3

S6 liéu tb chire sir dung, phat huy gia trj tai liéu luu trir

S6 lwgng hrgt ngudi S6 lwrgng tai ligu phuc vy khai thac Hinh thirc phyc vu khai thic Cong cu tra ciru
s Tenor quan T Ngoai Céng b, gidi Co s dir | Muc luc hd | Myc lyc tai | Thét Sikichi
2 Tong co goai co - z 6ng bo, gi iy . o s& dir uc lye hd uc lyc tai ra
Tong sb qus qian DVBQ Tai ligu Trang Doc tai chd thigu Trien lam Hinh thirc khéc liéu io ligu ciru
1 , 2 3 4 5 6 . 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
TONG
Tai lwu trir co quan (trid
1 |lwu trit co quan cdp iy 5312 4,968 344 82 15,939 47,817 14,487 1452 x X X 69
huyén)
. o) k o
g |felmtteoqunsipti 54 2, 50 25 1,367 6,833 1,258 109 x x x
huyén
* Huéng dan cach ghi:

r

- Chi théng ké s6 liéu chung cua toan tinh/ thanh; khéng néu s ligu cu thé cta timg co quan, t6 chirc cp tinh, cp huyén.
- Cot s6 17: ghi 16 s6 liéu duge tdng hgp tir bao nhiéu co quan, t6 chirc gui bao céo/tdng sb co quan, tb chirc 12 ngudn ndp luu.
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Phu luc s6 4

u cong tic bio quan tai liéu

w2
O
=
>

- Dign tich Trang thiét bj bio quin tai ligu Thiét bj PCCC TL dign tir Cing cy tra ciru, quin 1y tai li¢u lru trir
Kho luru :
triv Thiét bj —
T Tén co' quan & o 5 Ghi chii
chuyén % ; por Hg thong an ninh z_ £
dyng | Téng dign tich| Phong lim KJ’_""";E Phang dod Mﬁ:a‘:'é“ M'b" :““ Miy hit th?:*“‘ 5| Gt | On i im | bio chiy, 3::: il bt g €759 8 lifu | Mye Iye f:_"':; Cicictng &
(m2) vige (m2) “"(“m Dy | T | ide) (ch?éc) im (chife) (cl\igéf) (ci) | K (chibe) | chira chiy| " e Y8l MLHS hé so I‘;'.’u khic
ty dng .
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2 3
TONG
* L
1 I;'ht:; el 1 40 7 30 3 0 0 o 2 8 0‘ 0 4 . . X 1

* Huéng din cach ghi:
- Chi théng ké s6 liéu chung cia toan tinh/ thanh; khong néu s6 liéu cu thé cia timg co quan, t6 chirc cép tinh, cip huyén.
- Muc 2 (Luu trif co quan cip ity huyén): cot 3 (kho luu trit chuyén dung) ghi s6 Luu trif co quan cip tiy huyén c6 kho luu trir chuyén dung/téng s6 huyén cta toan tinh, thanh.

- Cot s 23: ghi 1 56 liéu dugc téng hop tir bao nhiéu co quan, td chirc giri béo cdo/téng s6 co quan, t6 chirc 1a nguon nop luu.
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Phu luc §65

So liéu vé cong tiac vin thw

Quin Iy céng viin Lép hd so cong viée
Céng viin di Céng vin dén Hinh thire diing ky Hb so gidy da lip
. Vin 3 s dign| Ghi
TE(#onicorquan. | ban | .. i Vin dién Vin ban Phin ., | Paxiydung . H?.S‘{ difa chi
Tong | gien i Tong | banso | yu o o8| 1 (véﬁ Téngsb| s6 hoa | Sb gi e | Phenmém DMHS Téng sb Ho sohoi | 1 éa g
s | 56 hoéa & : & - EY | Lotus khéc & nghi (ho s0)
(vén (trang) ban) (trang) notes
ban) g
1 2 3 4 ] 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
TONG
Céc co quan,
1{td chirc Cép 16,420| 13,429 | 62,105 54,134 47,380 | 44,252 | 136,900 97.534 X X IDOC X 64 9 1
huyén

* Huéng dan cach ghi:

- Chi théng ké s6 liéu chung ctia toan tinh/ thanh; khong néu s6 liéu cu thé cuia tirng co quan, td chirc cip tinh, cap huyén.

- Cot s6 1, s6 thir tu 2; 3: ghi 15 s6 co quan, to chirc str dung/tdng sb co quan, t chirc cap tinh hoic co quan, t6 chirc cdp huyén.
- Cots6 3, 4, 7, 8: don vi tinh 12 vin ban.

-Cotsd 5, 6,9, 10: don vi tinh 1a trang.

- Cot 11, 12, 14: dién déu "x" néu co.

- COt 13: ghi rd tén phan mém dang sir dung.

- Cot 15, 16: don vi tinh 1a hé so.

- Cot 18: ghi rd sb lidu dugc tong hop tir bao nhiéu co quan, td chirc giri béo céo/téng sd co quan, td chirc 12 ngudn ndp luu.




Phu luc 56 6

THONG KE
So hrgng can bd viin thw, lru triv
Cén b§ viin thur Cén b lru trir Cén b viin thir lru trir kigm nhigm
Trinh dj chuyén mon Trinh d§ chuyén mén Trinh dj chuyén mén
SPH PH Cb TC Lép TH SPH bH Cb TC Léop TH SbH bH Ccb TC Lop TH
Tén co quan s b Tén Tén
L ba | chua g sb ba | chua L ba |Ch o
C. ra .
CN CN CN CN CN CN CN CN CN CN CN CN chi
on | S enf b | O | ol O | tham | ham|  JON L TON i ON e | ON fingo | hem tham - N e | M| khac ON| e | SN | knge [Tham] tham
gia | gia gla | gia gia| gia
2 3 4 5 7 g | 9l1ol 1112131415 16]|17] 18 [19] 20 22 | 23| 24 | 25 |26 27 |28| 29 |30| 31 [ 32| 33 | 34| 35 36
TONG
Tai van phong
huyén/quin/thj 1 1 1 1 1 1
uy
Tai céc co quan,
td chirc dang, t&
chirc chinh trj 58 58 47 B 7 53 5 58
cép huyén
Tai Dang uy x4,
phutmg, thi trin 11 8 2 1 19| 2

* Huéng dan cach ghi:

- Chi théng ké sb liéu chung cta toan tinh/ thanh; khong néu so

’

- Ghi 16 sb liéu dugc tdng hop tir bao nhiéu co quan, to chirc giri bdo cao/tong sO co quan, to chirc 1a nguén nop luu.

lidu cu thé clia tirng co quan, to chirc cap tinh, cap huyén, cap xa.




