THANH UYABAO LOC PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TUYEN GIAO Bao Léce, ngay O ¢ thang 8 nam 2022

*

Sé: {49 -QC/BTG

QUY CHE
Lam viéc ctia Ban Tuyén giao Thanh ty Bao Loc

- Can ctr biéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can c Quy dinh so 46-Qb/TW, ngay 03/12/2021 cua Ban Bi thu vé
chuc nang, nhiém vu, quyen han, t6 chic bdé may co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc huyén Uy, quén uy, thi y, thanh uy tryc thuge tinh ty, thanh uy;

- Can ctr Quyét dinh sb 273- QD/ThU, ngay 02/8/2022 cua Ban Thuong vy
Thanh uy vé viéc ban hanh “Quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han, t6
chic bd may va mdi quan hé cong tic Ban Tuyén gido Thanh Gy Bao Loc”;

Ban Tuyén giao Thanh iy ban hanh Quy ché lam viéc nhu sau:
Chuong 1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN
Piéu 1. Tap thé lanh dao Ban

1. Ban Tuyén gido Thanh uy lam viéc theo ché do thu truong. Truong Ban
phu trach va chiu trich nhiém vé toan by cong vigc cua Ban; Pho Truong Ban
giup viéc Truong Ban, duge phan cong phu trach cac linh vyc cua cong tac tuyén
gido.

2. Lanh dao Ban cé trach nhiém nghlen ctru, tham muu, dé xudt cac
chuong trinh, nhiém vy, giai phap dé thyc hién cac chu truong, chi thi, nghi quyet

clia Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudce lién quan dén linh vuc cong tac
tuyén gido.

3. Tap thé 1anh dao Ban lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira
bao dam ché do lam viéc tap thé, via dé cao trach nhiém cé nhén cia timg dong
chi lanh dao Ban.

4. Lanh dao Ban quyét dinh da s6 nhiing van dé sau:

- Chuong trinh, ké hoach cua Ban vé thuc hién chi dao cua Trung uong,
ctua Tinh uy va Thanh uy.

- Chuong trinh cdng tac toan khoa va chuong trinh céng tac hang nam.

- Dé xuat nhan su theo tham quyén dugc phan cap va quyét dinh vé cong
tac 16 chire can bd thude tham quy én clia Ban.

- X4c dinh tradch nhiém cua ting ca nhan trong Ban.
- B4o cdo so két, tong két, phuong hudng, nhiém vu cua Ban.

- Tham dinh va thuc hién cac dé an quan trong thudc linh vuc cua Ban va
theo chi dao cua Tinh Uy, Thanh uy.
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- Chi dao, dinh hudéng cong tac gido duc ly ludn chinh tri cho can bg,
dang vién trong hé thong chinh tri trén dia ban thanh pho.

Piéu 2. Trudong Ban

1. La nguoi lanh dao, chi dao va quyét dinh moi hoat dong ctiia Ban Tuyén
gido, chju trach nhiém tr wéc Thudng truc Thanh Uy, Ban Thuong vu Thanh uy vé
toan bd td churc va hoat dong ctia Ban.

2. Chi dao, kiém tra toan dién viée 0 chtrc thuc hién chirc nang, nhiém vu
cua Ban theo Quyét dinh s 273- Qb/ThU, ngay 02/8/2022 ctia Ban Thuong vu
Thanh ty vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, to chuc
bd may va mdi quan hé cong tac Ban Tuyén gido Thanh uy Bao Loc.

3. Tham muu giup Thanh uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Thanh uy xay
dung cac bao cdo so két, tong két cac chi thi, nghi quyét, két luan vé cong tac
tuyén gido.

4. Truc tiép phu trach va diéu hanh céc hoat dong ctiia Ban nhu cong tac
hanh chinh - tdng hop, xir Iy vin ban, ky ban hanh van ban, cong tdc bao vé chinh
tri ndi bd, cong tac doi ngoal,...

5. Phan cong, theo ddi, kiém tra va chi dao Ph6 Truong Ban, cac chuyén
vién thyc hién nhiém vu dugc giao. Chu tri cac cudc hop lanh dao Ban va toan
thé co quan; quyét dinh chuong trinh cdng tdc cia Ban sau khi da ban tap thé; chi
dao kiém tra, don dbc thuc hién cac chuong trinh cong téc.

6. Nghién ctu, dé xuét nhitng chu truong, giai phap vé cong tac tuyén gido
cua Thanh ay.

7. Truc tiép phu trach cong tac t6 chirc can bd va thi dua khen thuong.

8. La chu tai khoan cta Ban, theo ddi cdng tac tai chinh va ky céc chimg tu
chi ctia Ban Tuyén gido va cac Ban chi dao do Ban Tuyén gido phu trach.

Pidu 3. Phé Trudng Ban

1. Gitip Trudng Ban theo doi va gilr mdi lién hé véi cac co quan Dang, co
quan chirc ndng tham muu vé linh vuc cong tac chinh tri, tu tudng, tuyén truyén,
béo chi, ly ludn, van hoa, van nghé, khoa glao nghién ctru bién soan lich st Dang
dia phuong, cong tac dao tao, boi dudng can bd, dang vién trong hé théng chinh
tri co so.

2. Tham muu gitp Truong Ban xdy dung céac bao cdo so két, tong két cac
chi thi, nghl quyét, két luan vé cong tac tuyén gido.

3. Tham muu giup Truong Ban giai quy ét cong viéc khi dong chi Trudong
Ban di ving hodc dugc Trudng Ban ty quyén.

4. Tham muu giup Truong Ban vé cdng tac can bd va thi dua khen thudng
cua Ban.

5. Phu trach theo doi va trién khai thuce hign Két ludn s6 01-KL/TW, ngay
18/5/2021 ctia B Chinh tri khoéa XIII vé tlep tuc thuc hién Chi thi 05-CT/TW,
ngay 15/5/2016 cta B Chinh tri khoa XII vé day manh hoc tép va lam theo tu
tuong, dao duirc, phong céach H6 Chi Minh, hoat dong Ban Chi dao 35, hoat dong
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doi ngli Bao cao vién, hoat dong doi ngl Cong tac vién du luan xa hoi, cong
tac phoi hgp voi HDND, UBND, Vién Kiém sat nhan dén, Toa dn nhén déan,
Céng an thanh pho va cac co quan chuyén mon thudc UBND thanh pho.

6. Phu trach lanh dao, chi dao xay dung bao c4o, chuong trinh, ké hoach,
hudng dan cong tac hang thang, quy, nam cua Ban.

7. Truc tiép tham muu Thanh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh uy
vé cong tac khoa gido.

8. Ngoai nhitng nhiém vu trén, Pho Truong ban c¢6 trach nhiém thuc hién
cac nhiém vu khéac do Trudéng Ban phan coéng. Chiu trach nhiém trudc Thuong
truc Thanh ty va Truéng Ban veé céc cong viée duoc phan cong.

Pieu 5. Cac chuyén vién

1. Chuyén vién phu trach cong tac hanh chinh, tong hop, chinh tri tu
twong, huan hoe va D ludn xa hoi

- Hanh chinh, tong hop

+ Tham muu truc tiép gitp lanh dao Ban chi dao moi mat cong tac theo
chirc nang va nhiém vu cia Ban Tuyén giao Thanh uy; to chue phuc vu cédc cudc
hoi nghi giao ban, hdi nghi bao cao vién, hoi nghi chuyén dé do Ban Tuyén gido
triéu tap, don tiép khach dén lién hé cong tac theo su phan cong cua lanh dao
Ban; thanh quyét toan kinh phi hoat dong cta Ban; ban bac thdng nhat y kién vai
cong doan co quan kip thoi thue hién cac ché dd chinh sach theo quy dinh cham
lo doi séng VAt chét, tinh than cho can bd, nhén vién trong co quan.

+ Thuc hién day du céc ché do bao cao dinh ky theo quy dinh cua Thanh
uy va Ban Tuyén gigo Tinh Uy; thuc hién bdo cdo nhanh doi vo1 nhiing van dé dot
xuat.

+ Nghién ctru mot sd linh vuc do Truéng ban phén cong; du hop va ghi
bién ban cac cude hop clia Ban, theo doi thuc hién noi dung chi dao cua lanh dao
Ban.

- Cong tac chinh tri tu tuong va huéan hoc

+ Tham muu giGp lanh dao Ban xay dung ké hoach huéng dan, t6 chirc
quén triét, kiém tra viéc t6 chire quan triét cac nghi quyét, chi thi, cac chi truong
chinh sach cta Pang va phap luat cta Nha nudc, cac nghi quyét, chi thi cua Tinh
uy, Thanh ay.

+ Phan phoi tu liéu, tai liéu tham khao phuc vu cong tic tuyén truyén tir
thanh phd dén co so dé sinh hoat hang thang va giup cho bdo cdo vién, tuyén
truyén vién c6 dinh hudng thong tin vé tinh hinh qudc té, trong nudc, trong tinh
phuc vu cong tac tuyén truyén (théng qua tai liéu tap hudn béo cdo vién tai tinh,
Théng tin ndi bo va Théng bao ndi bo).

+ Theo ddi nam ndi dung, sO lugng hoc vién céac 1op dao tao, boi dudng
ctia Trung tdm Chinh tri thanh phé); Jam bao cdo so, tong két céc l6p hoc, rat kinh
nghiém dé lanh dao Ban bdo cdo Thuong truc Thanh uy va Ban Tuyén gido Tinh
uy.

+ Tham gia To6 thu ky Ban Chi dao 35 thanh pho.
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+ Theo ddi viéc thuc hién Chi thi 32-CT/TU cua Tinh uy Lam Dong Ve
viée mua va doc bdo, tap chi cua Dang.

- Thuc hién cong téac tong hop thong tin va dicu tra du luan xa hoi.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Ban phan cong.

2. Chuyén vién phu trach cong tac tuyén truyén, bdo chi, phu trach
Chi thi 05-CT/TW va lich sir Dang dia phuong

- Cong tac tuyén truyén

+ Gitp lanh dao Ban chi dao, hudong dan c:flp dy, chi bg, dang bo truc thudc
Thanh ty; Cac co quan: Phong Van héa - Thong tin, Trung tdm Van hoa - Thong

tin va Thé thao thanh pho td chac thuc hién cdc hoat dong tuyén truyén trén dia
ban thanh pho.

+ Tham muu lanh dao Ban thuc hién tdt cong tac tuyén truyén, dinh huéng
tu tuong chinh tri trong can bo, dang vién va nhan dén; Tham muu to chirc cac
dot sinh hoat chinh tri theo sy chi dao cua lanh dao Ban.

+ Tham muu hoat dong tuyén truyén, béo cdo vién, tuyen truyén vién.

+ Phéi hop vai nganh Gio duc, Poan TNCS Hb Chi Minh, Uy ban MTTQ
va cac doan thé chinh tri - xa hoi to chire gido duc vé truyén thong cach mang, vé
cOng tac dén on dap nghia, vé cac dién hinh tién tién,.... nhdm nang cao nhan
thirc vé& truyén théng cach mang, vé long yéu nude, yéu CNXH,... dbi véi hoc
sinh, doan vién, hoi vién, cac tang 16p nhan dén.

+ Tham gia cac cudc hop cua cac nganh, cia UBND thanh pho, cac don vi
c6 lién quan dén cong tac tuyén truyén va mot so nhiém vu thudc linh vue phu
trach theo Uy nhiém cua lanh dao Ban.

- Céng tac tham muu trién khai thyc hi¢n Két luan s6 01-KL/TW cua B
Chinh tri khéa XIII v& tiép tuc thuc hién Chi thi 05-CT/TW cua Bo Chinh tri
khoa XIL.

Tham muu cho lanh dao Ban theo ddi, chi dao to chuc trién khai viéc thuc
hién Két ludn s6 01-KL/TW, ngay 18/5/2021 ctia By Chinh tri khoa XIlI vé tiép
tuc thuc hién Chi thi 05-CT/TW, ngay 15/5/2016 cua Bo Chinh tri khoa XII vé
day manh hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh.

- Cong tac lich sir Dang dia phuong
+ Tham muu suu tam, khai thac tu liéu, bién soan lich sir Dang bd thanh

phd qua cac thoi ky. Giup lanh dao Ban co y kién vé céc di tich lich sur da co va
moi phat hién, dé xuat y kién tring tu, bao quan, ton tao cac di tich lich su.

+ Gitip lanh dao Ban phdi hop voi Ban chi dao t chirc ky niém céac ngay 1é
lén trong nam, chudn bi ndi dung bai phat biéu cho lanh dao Ban trong cic ngay
1&, ky niém; tham gia dong gop y kién trong viéc xay dung tuong dai, bia tuong
niém, khu di tich lich sir cach mang.

- Thue hién mt so cong tac khac theo su phan cdng cta lanh dao Ban

Chuong Il
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CHE DO LAM VIEC

Piéu 6. Thoi gian lam viée, che do hop, bao cao

_Toan thé can bd, cong chirc Ban Tuyén gido dam bao ché do lam viéc
theo quy dinh chung cta co quan Thanh uy va cac quy dinh cua Pang, Nha nudc.

2. Ban Tuyén gido hop dinh ky moi thang mot lan dé danh gia ket qua cong
tac trong thang va ban ké hoach trién khai nhiém vu cong tac thang tiép theo
nhim dam bao hoat dong cua Ban. Truéng Ban co thé triép tap hop dot xuat hoac
trao doi ¥ kién voi lanh dao Ban, cac chuyén vién bang hinh thac thich hop
(théng tin qua dién thoai...).

3. Pinh ky méi quy, 6 thing, 9 thang va 1 nam, Ban t6 chirc hop giao ban
cong tac tuyén gido, giao ban khoi Khoa gido véi co so va cac nganh co lién
quan.

Diéu 7. M6i quan hé cong tac trong linh dao Ban

1. Trudce khi quyet dinh cac chu truong, nhiém vu quan trong cua Ban hodc
nhiém vu duoc Thanh uy, Ban Tuyén gido Tinh uy giao, Truong Ban hop vdéi Pho
Truéng Ban dé théng nhét y klen Trén co s y kién clia tap the lanh dao Ban,
Trudng Ban két luan; khi da s6 dong y thi két luan do 12 quyét dinh cua tép thé
lanh dao Ban.

2. Phé Truong Ban truc tlep béo cdo, xin y kién Trudéng Ban hoac dé nghi
Trucmg Ban dua ra ban tép thé nhiing vén dé quan trong thudc linh vuc phan
cong.

Pi¢u 8. Quan hé giira 1anh dao Ban véi chi bg, To cong doan

1. Lanh dao Ban béo céao voi chi bo vé chuong trinh ~cong tac thang, quy, 6
thang, 9 thang, 1 ndm va trong tdm cong tac trong nam dé chi bo tap trung lanh
dao, chi dao thuc hién dat két qua.

2. Lanh dao Ban chu dong thuc hi¢n cdng tac to chire can b cua co quan.
Chi bo tham gia y kién véi lanh dao Ban vé cong tac t0 churc cén bo, thuc hién
ché do, chinh sach trong co quan.

3. Lanh dao Ban phodi hop voi To cong doan thuc hién t6t quy ché dan chu
co s, chim lo doi séng vat chét, tinh than cua can b, thuc hién ché do, chinh
sach trong co quan.

Pidu 9. Ché 4 nghi phép, nghi dt xuét
|. Truong Ban nghi phép do Thuong truc Thanh uy giai quyét. Pho Truong
Ban, chuyén vién nghi phép do Truong Ban giai quyét.
2. Céan bg, cong chire co yéu cau nghi phép hang nam phai bao cao voi lanh

dao Ban trude 05 ngay dé sap xép cong viéc. Truong hop dau yéu, nghi dot xXuat
ma khong kip bao cao thi phai bao béng dién thoai cho lanh dao Ban.

Picu 10. Ché do tai chinh

1. Moi ché d¢ tai chinh dbi voi ca nhan céan bo, cong chure phai dugc thuc
hién theo quy dinh, hudng dan cla co quan tai chinh cap trén: ché do nghi phep
cong tac phi, ché do hoc tép, boi dudng, ché do lam ngoai gio, 1am thém gio.
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Nhirng ndi dung chi vé tai chinh ngoai ché do quy dinh dugc thyc hién khi co
sy dong y clia lanh dao Ban.

2. Hoat dong tai chinh cta co quan st dung ding quy dinh, tiét kiém, hiéu
qua. Thuc hién dang quy ché chi tiéu ndi b cua co quan.

Pidu 11. Panh gia can bj, cong chire hang nam

1. Hang nam, lanh dao Ban tién hanh kiém diém tap thé va cé nhan doi voi
cong tac lanh dao, t6 chure thuc hién chuong trinh cong tac cua Ban va cac nhiém
vu duoc phan cong theo dung quy dinh. Mdi can bd, cong chire tién hanh tu phé
binh va phé binh trudc tdp theé co quan, Trudng Ban nhan xét, danh gia.

2. Khi can bd, dang vién trong Ban c6 don thu td giac, khiéu kién phai cén
ol theo cac vin ban quy dinh cia Dang va phap luét cia Nha nude dé thuc hién,
bao dam ding nguyén tac, quy trinh cua viéc xur ly don thu.

Chuong 111
THAM QUYEN KY CAC VAN BAN

Piéu 12. Viéc ky cac vin ban ciia Ban

1. Truong Ban ky céc véan ban:

_ V& t6 chirc can bd va cac van ban quan trong khac thudc chirc nang,
nhiém vu, quy ché cua Ban.

- Cac quyét dinh vé& ché dg, chinh sach vé& luong, khen thuong... dbi voi
can b, cong chure trong Ban.

- T& trinh trinh Thuong truc Thanh dy va Ban Thuong vu Thanh uy vé
cdng tac tuyén gido va cac hoat dong cua co quan.

2. Ph6 Truéng Ban ky céc van ban:

- Bio c4o dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, 1 nam,.. ), béo cao chuyén
dé, bao cdo ddt xuat, cac van ban hudng dan cua Ban, thong bao, ké hoach, cong
vin, gidy moi hop,...do Ban Tuyén gido Thanh uy t6 chte.

- Cong van, thong bao dé xuir ly nhing van dé cu thé thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong phu tréch da co quy dinh hozc da c6 chu truong cua tap thé
lanh dao Ban, cac van ban do Truong Ban phén cong.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13: Piéu khoan thi hanh

T4t ca can bd, cong chure trong Ban ¢é trach nhiém thuc hién quy ché nay.
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhan:

- Ban Tuyén gido Tinh uy (b/c)
- Thuong truc Thanh uy (b/e):

- Lanh dao. chuyén vién BTG (t/h):
- Luu BTG.




